ICI LE TITRE

Quelques conseils pour bien utiliser les applications nécessaires pour créer facilement un album.
Notez cependant que si vous avez déja une page préparée, il suffit de copier/coller et les régles ne
sont plus a refaire, sauf la présentation de I'album méme.

LA PAGE:

par le Clic droit de la souris, le menu vous guide vers page

ACTIVER L'ENTETE: Si vous activez |'entéte, le titre apparait dans toutes les pages du dossier en
cours. Si vous voulez un autre titre différent, il faut ouvrir un nouveau dossier,
REGLER LES MARGES: Vous déteriminez les marges, ici gauche 2,40 droit, haut et bas, 1,00 cm
DETERMINER LE CADRE: A vous de voir

FORMATTAGE:

Je ne vous donne pas de détails sur le choix des polices, leur dimension. En premiére ligne de la
premiere page, placez le curseur puis réglez la hauteur de la police. N'oubliez pas de centrer le
curseur. Faites ensuites quelques entrées (lignes), ainsi toutes vos futures entrées seront de méme
hauteur et centrées, y compris les tableaux que vous insérez.

UTILISATION DE TABLEAUX:

Pour créer vos présentations, le mieux est d'utiliser un tableau. Voir dans le menu, deux possibilités.
Vous pouvez aussi copier simplement des cadres déja créés, Si ce n'est fait, réglez les tableaux pour
afficher le cadre, comme sur cette page. Afficher ne veut pas dire imprimer.

LES PTEDS DE PAGE

Vous ne faites pas de réglage particulier. Dans affichage, barre d'outil, dessin, vous pouvez dessiner
un cadre et en déterminer les dimensions, Ce cadrepeut servir pour contenir un texte. Pour avoir un
pied de page ou un cadre texte, que vous pouvez paramétrer.
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Ce qui est important dans tout élément que vous placez, c'est son ancrage, c'est a dire son
comportement. Afin qu'un texte, comme le copyright, apparaisse sur toutes les pages au méme
endroit, il suffit de lui assigner par le clic droit de la souris, puis ancrage, un comportement a la page.
Ainsi le copyright, comme sur les présentes pages, en copiant-collant, seront toujours placées au méme
endroit d'une page. Ceci est pareilpour le numéro de page en bas a droite.
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PREPARATION DES IMAGES

Que vous utilisez ou pas des images, vous devez en insérer, c'est elles que vous formaterez d la
dimension du cadre souhaité. Il faut d'abord préparer les images. Dans le tableau ci-dessous vous
avez une image vide. Si vous h'en disposez pas, créez une image vide (ou copiez celle-ci).

Si vous créez des images réelles, essayez de travailler groupé, c'est a dire de faire un certain nombre
d'images, car le préparation pourra se faire par dossier d'images en entier, ce qui vous évitera le
travail fastidieux de border chaque image.

Quand vous scannez les images, he vous préoccupez pas de leur dimension. Une d une, vous veillez d ce
que ces images soient centrées, qu'elles n'ont pas de grande bordure. Préparez un deuxiéme dossier
qui contiendra vos images traitées de la maniere suivante avec PHOTOFILTRE:

Vous allez dans outils, puis automatisation,
Vous choisissez vos dossiers source et destination, choisissez le format JPEG
sur la méme page, chosissez la qualité de I'image. 75% est largement suffisant.
Dans I'onglet images, vous choisissez la dimension de |'image. Cette dimension peut €tre modeste, par
exemple pour la France, les petits formats 150, les commémo 170, les tableaux 200
De la grandeur de |I'image dépend votre "poids" de fichier. Plus le fichier est lourd, plus il met de
temps a charger et cela peut embéter le visiteur. Pour cette raison j'ai fractionné les pages sur le
site. Vou réglez la hauteur deux a trois fois plus que la largeur, elle ne sera considérée que si la
proportion dépasse cette hauteur. (Carnets par exemple)
Il est important que les images n'aient pas de bordure, celle-ci serait mal imprimée a cause du
formattage ultérieur.

Ensuite et celd est important, il faut donner une marge blanche a chaque image. Cette marge sert a ce
que |'image imprimée ne soit pas plus grande que le timbre a placer. dans les petits formats d'image
traitée, 15 pixels de large suffisent. Vous verifiez sur piéce. Vous cochez encadrement, marge
extérieure, de couleur blanche,

Puis vous passez sur |'onglet action
Vous sauvegardez les réglages, ainsi vous retrouverez toujours les mémes.

Vous vérifiez les réglages, vous commandez "action" et tout se fait tout seul.

A |'affichage cela se traduit ainsi:
la bordure que vous voyez h'est que technique.

Vous devez ensuite lui attribuer son cadre
click droit de la souris, bordure, sélectionnez celui
qui vous plait et ou vous souhaitez le voir affiché
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La préparation de |'image n'est pas terminée pour autant, dans ll'onglet type, vous déterminez le
comportement de |'image comme caractere, vous lui assignez sa dimension réelle,
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L'EDITION SOUS FORME DE FICHIER PDF.
Pdf n'est pas une application, mais un éditeur qui sort un code pour |'imprimante sous forme d'image,
pixel par pixel, a partir de n'importe quel éditeur (tout ce qui est imprimable, traitement de texte,
images, tableur etc). On ne peut donc rien programmer ou modifier sur un fichier pdf.

Votre ou vos pages doivent dont tre préte a imprimer afin de |'envoyer sur PDFCréator.
Comme d'habitude, control-P pour imprimer, sélectionnez |'imprimante PDFCréator.
Surtout, ne pas utiliser I'icone dans le menu, la compression n'estpas identique!

Ensuite un petit menu apparait.

Si vous éditez tel que, alors sélectionnez la sauvegarde du fichier.

Si vous souhaitez grouper plusieurs pages ou dossiers, sélectionnez "WAIT- CLOLLECT"
Ainsi tous les dossiers opu pages que vous imprimerez, vouspouvez méme imprimer une page aprées
I'autre d'un méme dossier, ces pages seront toutes collectées.

Dans un autre petit menu, vouspouvez encore choisir les priorités, en montant ou descendant tel ou tel
autre dossier dans le menu. Ensuite sous documents, sélectionnez combine
Le systéme regroupe alors toutes les pages en un dossier,
puis sélectionnez imprimer, et de suite sauvegarder
Votr enouveau dossier en PDF s'affichera.

BON COURAGE
RODOLPHE HIPP




